Calendario - Importacao e
Cadastro

Contextualizacao Geral

Este manual tem por objetivo orientar as Unidades de Ensino a realizar o cadastro do calendario ou a importa-lo da
secretaria.

Calendario Letivo

O calendario letivo define as datas de inicio e fim do ano letivo, periodos de avaliacéo, feriados e eventos
letivos e néo letivos, para uma etapa da vida escolar dos alunos. Oferece informacdes sobre o niimero de
dias e semanas letivas. A escola podera ter mais de um calendario para 0 mesmo ano letivo

Menu: DB:EDUCACAO > Escola > Cadastros > Calendarios >
Inclusao

Através deste item de menu o usuério da Unidade Escolar ird realizar a criagcdo do calendario informando
as datas de inicio e término do ano letivo, bem como inicio e término de cada periodo de avalia¢do, ou
poderd realizar a importacédo do calendario da Secretaria.

Importar Calendario

Aba Geral



., Calendario Base > Inclusao

Geral Periodos de Avaliagao | Feriados & Eventos

Inclusiio de Calendario

Cadigo:

Nome do Calendario: ANOS INICIAIS 2024
Duracdo: 1 ANUAL
Ano: 2024

Data Inicial: 07/02/2024 D

Data Final: 211272024 D

Data Resultade Final: 21/12/2024 D

Dias Letivos: 58

Semanas Letivas: 13

Calendario Anterior: I 1328 EF ANOS INICIAIS2023
Observagio:

Incluir || Pesquisar | Novo Registro | Importar Calendario

Para importar basta clicar no botdo [Importar Calendéario] abrira uma janela de pesquisa com 0s
calendarios padrdes cadastrados pela secretaria de educagéo , selecione o calendario a ser importado e
cligue no botéo [Incluir]. O sistema ira habilitar as abas periodos de avalia¢ao e feriados e eventos, , revise
se as datas dos periodos de avaliacao estdo de acordo com o calendario letivo proposto e aprovado, em
seguida, alimente a aba feriados e eventos.

Atencao!
Através do campo “Calendéario Anterior” as escolas
poderdo realizar as rematriculas dos alunos e o
remanejamento dos cadastros das turmas. O sistema
somente ira transportar os dados dos alunos se este for
vinculado ao novo calendario.

Cadastro

Aba Geral

Caso o municipio de autonomia para as escolas criarem 0 seus calendarios, 0s usuarios responsaveis
pelas unidades escolares deverao informar os campos corretamente conforme a descri¢éo abaixo:
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iw Calendario Base > Inclusdo

Geral Periodos de Avaliagio ‘ Feriados e Eventos. ‘

~Incluso de
cadigo: [
Nome do C
2 [ Il
Ano: ]
Data Inicial: o]
Data Final: o]
Data Resultado Final:|  ||D|
Dias Letivos: [
Letvas: | |
Calendario Anterior: | I
Observagao:
4
e | Pesquisar || Novo Registro || Importar Calendario

Descricao

Nome Calendario Neste campo é aconselhado inserir indicativos como
“ano”, “ensino”, “projeto”, entre outros para que, ao
emitir um relatdrio ou realizar consulta, possa identificar
o calendario desejado;

Duracédo Periodo total do calendario. Para informar este campo,
basta clicar na descri¢éo, o sistema abrird uma janela
de pesquisa com os periodos de duragéo do calendario
(anual, semestral, trimestral);

Ano Neste campo deve ser informado o ano de vigéncia do
calendério;
Data Inicial Neste campo deve ser informada a data valida para

iniciar o ano letivo;

Data Final Neste campo deve ser informada a data valida para
finalizar o ano letivo;

Data Resultado Final Data limite para divulgacdo do resultado das avaliacdes
finais deste calendario.Dias Letivos e Semanas Letivas:
serdo calculados pelo sistema apds a definicdo dos
periodos de avaliagdo do calendario.

Calendério Anterior Calendario que precede o calendario atual. Caso haja
um calendario anterior é obrigatorio o preenchimento
deste campo, clique sobre a descricdo do campo, o
sistema abrird uma janela de pesquisa com a relagéo
dos calendarios que encerrados da unidade escolar,
selecione o calendario desejado. Apds a informacgéo
basta clicar em incluir.

Observacéao Campo néo obrigatdrio, caso haja uma particularidade o
campo estara disponivel para registros.
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Apés informar todos os campos basta clicar no botao [Incluir].

Aba Periodos de Avaliacdo

Neste aba o usuario da escola ira informar os periodos em que o aluno sera avaliado.

Jfw Calendario Base > Alteragio

Geral | Periodos de Avaliagio ~ Feriados e Eventos

[~ Periodos de Avaliagio EF ANOS

——pp periodo de Avaliagae: [+ |[#°BmestRe ]|
Data Inicial: ]
Data Final: [o]
Dias Letivos: 51 |SemanasLetivas:[a |
Total Dias Calendario: 200 | [
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Para inserir os periodos de avaliagdo o usuério da unidade escolar, devera clicar no campo link Periodo de
Avaliacdo, o sistema abrird uma janela de pesquisa com os periodos de avaliagdo, basta selecionar e
seguir registrando os campos corretamente conforme na tabela abaixo:

Descrigao

Data Inicial Deve ser informado uma data valida para inicio do
periodo de avaliacdo. Esta ndo podera ser inferior a
data de inicio do ano letivo ou menor que a data final do
periodo anterior.

Data Final Deve ser informando uma data valida para finalizar do
periodo de avaliacdo. Esta data ndo podera ser maior
gue a data final do ano letivo ou maior que a data inicial
do periodo posterior

Dias Letivos e Semanas Letivas Apbs a digitacdo da data inicial e final do periodo clique
na tela, o sistema carregara e calculara os dias e
semanas letivas automaticamente.

Total de Dias e Total de Semanas Sistema informara este campo automaticamente.

Atencao!
As datas de inicio e fim de cada periodo deve ser
compativel entre si, isto €, ndo devem se sobrepor
guando apurarem frequéncia e carga horaria realizada,
bem como nenhum dos periodos de avaliagdo deve
estar fora dos limites do periodo de validade do
calendério.
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Aba Feriados e Eventos

Nesta aba o usuario da escola ir4 informar os eventos letivos exemplo “Sabado Letivo” e nao letivos
exemplos: feriados, recesso escolar e etc.

i Calendario Base > Alteracao
Geral | Periodos de Avaliag30 | Feriados ¢ Eventos

| Feriados e Eventos do EF ANOS

|1827 |[EF ANDS INICIAIS2024 |  =—jB Data do Evento: [03/08/2024 | D|até]  |[D]
> Tipo de Evento: 5 | saBaDO LETVO | Dia da Semana:
3 [saBaDOLETVO | Dia Letivo: siM v | -—
—>
E

NAO LETIVOS

I a Semana
NAO LETNVO CONFRATERNIZAGAD UNIVERSAL 10172028 SEGUNDA
NAO LETVO APRESENTACAO DA EQUIPE DOCENTE 011022024 QUINTA
NAO LETNVO JORNADA PEDAGOGICA 2022024 SEXTA
NAO LETVO JORNADA PEDAGOGICA 051022024 SEGUNDA
NAOLETNG JORNADA PEDAGOGICA 060212024 TERGA
NAD LETVO PONTO FACULTATIVO CARNAVAL 12/02/2024 SEGUNDA
NAQ LETIVO CCARNAVAL 130022024 TERCA
NAD LETVO PONTO FACULTATIVO CARNAVAL 1410212024 QUARTA

to emana
DIALETIVO CENSO ESCOLAR QUARTA
SABADO LETIVO SABADO LETIVO i SABADO
DIALETIVO REORDENAMENTO ESCOLAR 31102024 QUINTA

ii

3

=
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Atencao!
Ao informar datas de inicio e fim na aba Geral, o
sistema ira cadastrar os principais feriados nacionais
que estdo entre essas datas. Considerando estes como
dias nao letivos, podendo ser adicionados, alterados ou
excluidos mais feriados nesta aba, informando se estes
serdo dias letivos ou néo.

Para incluir a informacdo o usuario da unidade escolar, devera clicar no campo link Tipo de Evento o

sistema abrird uma janela de pesquisa com todos o0s tipos de eventos basta selecionar e seguir registrando
0s demais campos conforme a tabela abaixo:

Descricéo
Descricéo Neste campo pode ser descrito o nome do feriado ou
evento.
Data do Evento / até: Deve ser informado uma data valida para o feriado ou

evento. Se o evento corresponde a um periodo maior
que um dia, informe a data inicial e final nos campos, se
0 evento corresponde a um dia especifico, preencha
apenas o primeiro campo.
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Dia da semana O sistema preencherd automaticamente o dia da

semana conforme a data escolhida.

Dia letivo Caso haja aula no dia do feriado ou evento informado,

este campo é utilizado para o calculo de dias letivos do
calendario. Informado como SIM, o sistema ir4d somar
mais um dia letivo ao calendario, se informado com
NAO, o sistema ird subtrair um dia do calendario.

Apo6s inserir as informacgdes basta clicar no botéo “Incluir”, o sistema emitird um alerta conforme imagem

abaixo, basta clicar em “OK”. o sistema ira incluir o evento letivo como dia letivo na grade de “FERIADOS
E EVENTOS LETIVOS”

@ teela.rs.dbseller.com.br:7070

O sSistema ird recalcular os dias e semanas letivos, Confirma?

Cancelar m
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