Manutencao da Lista de
Espera

Contextualizacao Geral

O objetivo deste manual € orientar aos usuérios do e-cidade, a realizar o processo de alocacao da lista de
espera

Manutencé&o da Lista de Espera

Através desta rotina sera realizado o processo de alocagéo dos candidatos da lista de espera.

DB:EDUCACAO > Matricula On Line > Procedimentos >

Menu:
Lista de Espera > Manutengao

fw Lista de Espera > Manutencao

Manutengia da Lists de Espern
Ease: (3 ED. INFANTIL { ENSING FUNDAMENTAL
Efapx | 21 PRE ESCOLA A

Escala; 051 ESCOLA MUNICIFAL DE EDUGAGAD INFANTIL DBSELLER
Tumne: 1 [MANHA MICIAIS

=
Provisaa do vagas

Vg Disponiveis: Alocados: Rantanten

Registre os campos conforme a tabela abaixo:

Campos Descrigao

Fase Clique sobre a descricdo e selecione a fase;

Etapa Cligue sobre a descricado, selecione a etapa em que ha
candidatos inscritos;

Escola Cligue sobre a descricdo , selecione a escola em que
esti executando as suas atividades;

Turno Clique sobre a descricdo e selecione o turno ofertado
pela escola;
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Este campo carrega automaticamente as vagas

Vagas Disponiveis
disponiveis do cadastro das turmas.

Apés informar todos os campos, clique em pesquisar o sistema carregara no quadro “Candidatos” os inscritos na
lista de espera de acordo com os critérios de designagdo e no campo “previsdo de vagas” o total de vagas e
quantidade de candidatos alocados e exibindo o restante de vagas.

it oo boriinipo

Manutencao da Lista de Eapera
Fase: 3 FD.INFANTIL / ENSING FUNDAMENTAL

Etapn; 21 PRE ESCOLA A

Essola; 005 ESGULA MUNGIPAL DE EDUGAGAD INFANTIL DBSELLER
Turne: MANHA INICIAIS

Pesquisar | Limpns

Previnie de vages

Vg Diaponiveis: 0 Alocaden: [ Restantes o

IRMAG NA INSTIT DEFICIENCIA
WAO

L] NOME orGAD SITUAGAG DE VIOLENGIA DOMESTICAFAMILIAR TRANS. MUNICIPAL

1 HAO
HAO NAD

NAO HAO
1 NAO HAO

1 HAO NAD

HAO

NAO

Total de Registiros: 4

Atusizar Lista || Atugizar Situacae Seiccionadas

Atencao!

Caso nao haja vagas disponiveis, deve-se acessar o
modulo escola e na alteracdao do cadastro das turmas
informar o quantitativo de vagas no campo “Vagas turma”.

Previséo de vagas - lista de espera

O sistema busca automaticamente as vagas da turma, para cadastrar as vagas disponiveis acesse o médulo
Escola, no menu abaixo:

DB:EDUCACAO > Escola > Cadastros > Turmas >

Menu:
Alteracao

Selecione o calendério letivo, selecione o turno cuja o turno é o mesmo informado na manutencéo da lista de espera e
cligue em pesquisar o sistema ira exibir todas as turmas cadastradas na escola, conforme a imagem abaixo:
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Turmas > Alteracio

!
urma | Disciplings Humlmm Pareceres | Oulros Profissionais | Alividades Complementares

=

Nome da Turma: [ O

Codigo:
Tume: MANHA INICIAIS «  Calenddrie: | CALENDARIO 2024 - Avaliagho: o
Fesgquisar | Limpar || Fechar

Inicio | [ Antener || Présima | [Oitime | Faram retomados 2 registros. Mostrando de 1 até 2.

Codigo | Céding INEP | Nowe da Turma Elaea Calenddio Cureg Tume Dependdncia
3048 JARDIM A 1 PRE ESCOLA A |CALENDARIO 2024 |EDUCAGAO INFANTIL - PRE-ESCOLA MANHA INICIAIS SALA 5

a0s0 | [JARDIMB1  |PRE ESCOLA B |CALENDARIO 2024 [EDUGAGAD INFANTIL - PRE-ESCOLA MANHA INICIAIS |SALA 6 |
| Recomecar | Indigue o Contedida: Quantidade a Listar: |12 | Mostra Diferentes: [

Clique sobre 0 nome da turma, abrira conforme imagem abaixo o cadastro da turma.

m Turmas = Alteracio

Turma Dm:lplnu| Horanos | Allm:.| Phruu:s| Oulrulpmﬂm| Atrvidades Complementanss |
Codigo: 3048 | Cadigo INEP: | TRz NORMAL v
Morme da Turma: JARDIM A |
Escola: 6051 ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAD INFANTIL DBSELLER
Calendario: 33s | |CALENDARIO 2024 |
Base Curricular: 52 | PRE ESCOLA ]
Nome do Curse: B EDUGACAD INFANTIL - PRE-ESCOLA |
Regime de Matricula: 2 IDADE |
— 21 - PRE ESCOLA A Proc. Avallaghe: 71 - PAREGER SEMESTRAL Aprevaghe Autematiea; | 5IM
Censo Etapa: B Educagac Infanti - Préescola (4 = 5 ancs) |
Turme: 1 | MANHA INIGIAIS |
Dependéncia: 218 | SALAS | Capacidade: 20
Frequéncia: DIAS LETIVOS ~ | Tipo de Atendimento: NAO SEAPLICA  ~
Vagas Turma: 30 | Alunos matriculados: 20 | Vagas disponiveis: 10
Observagoes:
Turno Adicional:
Programa Mais Educagao: NAD ~
Classe Bilingue para Surdos: NAD ~
Curse Profissienalizante
[ Aiterar] [ Pesquisar || Nove Regitro |

Campos Descri¢éo

Vagas turma Este campo deve ser informado conforme a capacidade
da sala, caso a escola possua vagas, basta informar o
guantitativo de vagas considerando as vagas ja
ocupadas pelos alunos matriculados.

ApOs clique no botéo alterar, retorne para o modulo Matricula online na manutencao da lista de espera, e clique no
botéo pesquisar para que o sistema venha atualizar o campo vagas disponiveis.

Alocacdao via Lista de espera

Menu: DB:EDUCACAO > Matricula On Line > 3
e Procedimentos > Lista de Espera > Manutencao
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o Lista de Espera > Manutengio

Manutencio da Lista de Espera

Fase: 3 |ED. INFANTIL / ENSING FUNDAMENTAL ]
Etaam: 21 |PRE ESCOLAA |
Escala; 6051 |ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ INFANTIL DBSELLER |
Tumes [ T ——
Posquiser |[Limpar |
Previsio de vagas
Vagas Dispaniveds: 0 Alocados: [ Restantes: 1
Candidatos
Ll HomE OFGAD SITUAGAO DE VIOLENGIA DOMESTICATAMILIAR TRANS. MUNICIPAL IRMAD HA NSTIT. DEFICIENCIA
O AGATHA —f— 1 HAD NAD NAG NAG
O  macon 1 WAG [ NAO NAD
O JEzA 1 HAD NAD NAD NAC
O wama 1 WAG NAD NAD NAC

Total ge Registros: &

Ansalizar Lista | Ahuslzar Sbao Selesonidos.

Para alocar os inscritos, cligue sobre o nome do candidato, o sistema abrira a tela com todos os dados
conforme a imagem abaixo:

-
Jiw Lista de Espera > Manutengio

Consulta do Candidate

Protacolo: D003-00135-2024 Etapa: PRE CSCOLA A Data da Inscrigho: 21/10/2022 Hora da Inscrigho: 12.09
Dados do Candidato Dagos de Endereco
Nome: AGATHA Enderego: Avenida Jdiko de Castinos
Sexa: FEMINING Nacionalidade: BRASILEIRA Tipo de Logradouro: 3 Complemento: o
UF de Nascimanto: RS Municipio de Nascimento: SANTANA DO LIVRAMENTO Bairro: CENTRO
Estado Civil: SOLTEIRO RG: 000000000 Cep: 90030-130
Grgio de Origem: NAO INFORMADO cPF: 866 252.750.77
Cartao SUS: - Dagos
Corfitaga: NAO DECLARADA Cernaao: NASCIMENTO Mamiculs: 15546001 5520181417 342662005837 13
Data de Nascimento: oan22019 Email; comercial@doseter.com br e Poiha: =
Telefone Fixo: 2130763101 Cetutar: UF: Municigio:
Necessidades: Cartério:
Filagao 1: Katia
Fillagio 2: Everton
Tem rmao Gémeo: NAG “mﬂdkdﬂnﬂ‘m“*”
tamiiar:
Dades do Responasvel Dados da(s) Escola(s)
Nome: Katia Escola 1: ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO INFANTIL DBSELLER
Respensavel: MAE Ro: 351058102 Turna: MANHA INICIAIS Situagho:  NAO ALGCADO
Grgao de Origem: HAD INFORMADO cpr: 64695673085 Iemso:
Celutar; 51588988565 Emait:
Boisa Familia: nAQ N Cartao Bolsa Familia:
Servidor do Municipio: NAO Matricuta Funcional:
Trabainader: sita
Vincular como Aluno

Descricéo

Vincular como aluno Cligue neste botéo, o sistema automaticamente criara o
cadastro do aluno conforme os dados.

Atencao!

Caso o candidato ja possua cadastro no sistema
como aluno, o botao vincular como aluno néo sera
exibido.

ApoOs ter clicado no botdo, feche a janela e em seguida selecione o candidato marcando a caixa, cliqgue no botédo
Atualizar situagdo selecionados, conforme imagem abaixo:
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A Lista de Espera > Manutencao

Manutengan da Lista de Espera
Fase; 2 |ED. INFANTIL | ENSING FUNDAMENTAL
Etapa: [21 PRE ESCOLAA

Escola: 5051 ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ INFANTIL DBSELLER
Tumme: 1 |MANHA NICIAIS
Posquisar || Limpar

Previsss de vagas
Vagas Dispenivels: . Alocades: (] Restantes: "

NAO NAD NAD NAD
NAO NAD NAD NAD

AGATHA
mucon
JE1ZA
A

NAO NAD NAD NAD

nour opgio A0 DE VIOLENGIA e TRANS. MUNICIPAL IRMAO NA INSTIT. DEFICIENCIA
'
1
1
' WAO NAO N WA

ooo@s

Total de Registros: 4

| Mtz Lista | [Atusiizar Stiacio Selacionados

ApOs clicar no botéo, o sistema abrird uma nova tela para atualizar a situagdo do candidato, conforme a imagem
abaixo:

| Atualizar Situagao 4

Dados Para Atualizagao

Tipo de Situagio: DESIGNACAD VIA SISTEMA - -&-—_

Designa o Candidato: SIM

Retirar candidato{s) das demais listas de espera

Dbservagio
| Atualizar | <af——
Campo Descri¢éo
Tipo de Situacéao Selecione o tipo de situacéo na qual se enquadra o
candidato;

Designa o candidato Este campo vira preenchido automaticamente conforme

o tipo da situacgéo;

Observacéao Neste campo podem ser informadas as ocorréncias
sobre a situacdo do candidato. Campo n&o obrigatério

ApOs informar os campos basta clicar em Atualizar, o sistema ir4 retirar o candidato da lista de espera.
Para efetivar a matricula do candidato acesso mddulo escola, e realize a matricula do aluno pelo cadastro do aluno.
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Atencao!

Caso o tipo de situacao seja informado como
“Desisténcia” ou Exclusédo de inscricdo. O
responsavel do candidato deve realizar uma nova
inscricéo.

Alterar situacéo dainscricao

Através desta rotina € possivel alterar a situacao das inscri¢des:

Menu: DB:EDUCACAO > Matricula On Line > =
S Procedimentos > Alterar Situacao da Inscricdo

m Procedimentos > Alterar Situagie da Inscricio

Escola: ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCACAC INFANTIL DBSELLER ~
Ana: 2024 -
Ensino: 3 [EDUCACAOD INFANTIL PRE-ESCOLA |
Etapa: 2 PRE ESCOLA A ]
Situagio: Todos -
Nome do candidato: |
CPF(Alunc ou Responsavel):
Protacolo:
Q, Consultar | wgm—
Candidatos Designadas
" Candidate Alocade Validade Situagio
O AGaTHA 201052024 04r06/2024 Alocado (Matricula Pendente)
MaIcoN 200572024 04106/2024 Alocado (Matricula nao Confirmada) jeg

Total de Reglstros: 2

B salvar | -

Para alterar a situagéo € necessario preencher o campos corretamente conforme a tabela abaixo:

Ano Selecione o0 ano na qual foi realizada a alocacéo via
sistema,;
Ensino Clique sobre a descrigcéo dos links, selecione o Ensino e

a etapa na qual o candidato foi alocado via sistema.
Etapa
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Situacao A partir deste campo pode realizar a busca dos
candidatos por um tipo de situacgéo:

Apos cliqgue em consultar, o sistema ira exibir no quadro “Candidatos Designados”a lista dos
inscritos que foram alocados via sistema, altere a situacdo do candidato conforme as opcoes:

e Alocado (Matricula Pendente): candidato que ja recebeu a vaga, mas ainda nao realizou a sua
matricula junto a instituicdo designada;

e Alocado (Matricula Ndo Confirmada): candidato que recebeu a vaga, porém nao efetivou sua
matricula dentro do prazo;

o Desistente: candidato que desistiu da vaga referente a instituicdo designada

Atencao!

Ao efetuar a matricula do candidato, na aba curso
do cadastro do aluno, o sistema automaticamente
ird alterar a situacao para Alocado Matricula
Efetivada.

Emissdo do Relatorio - Lista de Espera

Através desta rotina é possivel emitir o relatorio dos candidatos inscritos no Matricula Online.
Ao final de cada bloco de informacdes (escola/etapa/turno) € apresentado o total de candidatos inscritos

referente aquele bloco.

: Relatdrios > Lista de Espera

Lista de Espera

Ease: 3 ED. INFANTIL / ENSING FUNDAMENTAL

Etapa:

Escola; 6051 ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAD INFANTIL DESELLER
Status: Ma lista de espera -
Rede de origem: Todas -
Inverter filtro de rede:

Orientgio do documente: | Retrato -

Filtros do Relatério

Descrigao
Protocolo
Classificagio
MNome do Candidato
Data Nascimento
Telefone do Candidato
Data de Cadastro
Situacan
Nome do Responsavel
MNecessicades Especials
Escola de Origem
Telefone do Responsavel
Email do Responsavel

AR AAQAQ

Endereco

Total de Registros: 13
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Campo Descricéo

Fase Selecione a fase desejada campo obrigatdrio
Etapa Selecione caso deseje emitir uma etapa especifica.
Escola selecione caso deseje uma escola especifica.
Status: selecione se deseja somente candidatos da lista de
espera, somente fora da lista
ou ambos.
Rede de Origem: Rede de Origem: selecione caso deseje as informacgfes
de uma rede de origem
especifica
Inverter filtro de rede: marcando o checkbox este filtro atua tratando a rede de
origem

selecionada como excecao.

Ex.: selecionada a opcao “Transferéncias - Rede
Municipal” no campo “Rede de Origem”

e marcando o checkbox, o relatério ir4 trazer todos os
candidatos inscritos que néo sdo da rede

municipal.

Tipo de Lista: Selecione se deseja somente candidatos na lista que se
inscreveram em

periodo ativo (Primeiro Bloco), somente candidatos que
se inscreveram ap6és o periodo ativo

(Segundo Bloco) ou todos.

Orientacdo do Documento: Emissao do relatério em modo retrato ou paisagem
Quadro “Filtros do Relatério”: Marqgue o checkbox das informacg8es que deseja
visualizar.

ApOs selecionar os filtros desejados clique no bot&o [imprimir]
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