Turmas - Remanejamento -
Cadastro

Contextualizacao Geral

O objetivo deste manual é orientar os usuarios das unidades de ensino, a realizar 0 remanejamento de
cadastro de turmas, ou cadastro de turmas novas.

Remanejar cadastro de turmas

Através deste item de menu, o usudrio da unidade escolar poderd remanejar automaticamente o cadastro
das turmas do calendario anterior para o calendario vigente.

Menu: DB:EDUCACAO > Escola > Cadastros > Remanejar Cadastro

Turmas > Turmas

Remanejar Cadastro Turmas > Turmas
Remanejamento de Turmas

Calendério Origem: Calendirio Destino:

EF ANOS INICIAIS2023 ~ | | EF ANCS INICIAIS2024 v
Turmas: Turmas Remanejadas: Turmas Incluidas:
> ||[ 1> ano CEF TARDE 12 ANO A EF MANHA
2° ANO B EF MANHA 25 ||| 12 AMO D EF TARDE 1° ANO B EF MANHA
22 ANO C EF TARDE

2¢ ANO D EF TARDE

3° ANO A EF MANHA <]
ISR <<

Para selecionar mais de uma turma
mantenha pressionada a tecla CTRL
& clique sobre o nome da turma.

Para remanejar o cadastro basta selecionar no campo calendéario de origem o calendéario do qual sera

remanejado as turmas, e no calendario de destino, selecionar o calendéario para o qual as turmas seréo
criadas,em seguida, clique no botéo [Procurar] .
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O sistema ird listar todas as turmas do calendario de origem, selecione as turmas que serdao remanejadas,
clique na seta para passar as mesmas para o campo Turmas Remanejadas, em seguida cliqgue no botéao
[Processar].

Apoés a confirmacédo da inclusdo, o sistema abrira uma janela onde sera exibido a relacdo das turmas

remanejadas.

Remanejar Cadastro Turmas > Turmas

Turmas [EE]

Codigo Turma Opgdes

10104 |1 ANOC EF TARDE I ey ==
o951 ANOD eF TARDE I prry I Ercur
| Nova Turma || Fecnar /

Alunos Matriculados na Turma

Alteraao de Turma
Codigo: 19195 Godigo INEP: Tipo:| NORMAL
Nome da Turma:

Escola: 38 EMEF DBSELLER SISTEMAS INTEGRADOS
Calendario: 1872 EF ANOS INICIAIS2024

Base Curricular: 200 ENSINO REGULAR 9 ANOS

Nome do Curso: 2 ENSINO REGULAR 9 ANOS

Regime de Matricula: 1 SERIADOS

Etapa: Avaliagao: 237 - NOTA

Proc.
1-1°ANO  CiNDAMENTAL Aprovagao Automatica: | SIM v

Censo Etapa: 14 Ensino Fundamental de 9 anos - 1° Ano
Turno: 2 TARDE

1648 SALA 2 TARDE Gapacidade: 25
: DIASLETIVOS v | Tipo de Atendimento: | NAO SE APLICA
Vagas Turma: 25 Alunos o v 2

Caso necessite realizar alteracdo ou exclusao basta ir na coluna Opc¢des e clicar na opcéo desejada. Ao
clicar no link Alterar, abrird uma segunda janela com os dados cadastrais da turma, permitindo realizar as
alteracOes através desta.

Se precisar inserir uma turma, basta clicar no botdo [Nova Turma]. Ao clicar neste botdo sera

redirecionado para a rotina de inclusdo de turmas.

Atencéo!
Caso tenha mudado o procedimento de avaliacdo e
base curricular, ndo podera realizar a rotina de
remanejar o cadastro das turmas. Para esse caso deve
ser criadas novas turmas com novo procedimento.

Importante!

z

Para remanejar o cadastro das turmas, é necessario
conferir no cadastro do calendario, na alteracdo e
verificar se o campo Calendério Anterior foi informado.

Cadastro de Turmas
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A rotina destina-se no processo de criacdo de turmas, devendo ser cadastrado todas as informacfes que
irdo caracteriza-la, de forma que seja identificado os alunos que nessa poderao ser matriculados.

Menu: DB:EDUCAGCAO > Escola > Cadastros > Turmas > Inclusdo
Aba turma
Turma Dhciﬁlns‘l‘hﬂrios|klmm“ ‘Ouims i | idades C |
Inclusio de Turma
Cédigo: | | codigo INEP: | Tipo:| NORMAL v
Nome da Turma: |17 ANO MANHA
Escola: (175 | |[EMEIEF DBSELLER SISTEMAS
Calendario: (1600 |2024 ]
[a15 |ENSINO FUNDAMENTAL ]
Nome do Curso: 2 | [ENSINO REGULAR 9 ANOS ]
Regime de Matricula: [ | |sERIADOS ]
-~ 1-1°ANO Proc s0§386  ||NOTAS (SEMED) | Apro. [sm v
O z2.2an0
O 3-aano
[ a-42ano
O 5.5 an0
Censo Etapa: (14 | |[Ensino Fundamental de 9 anos - 1° Ano ]
Turne: fi | MANER |
Dependéncla: [1837 |[satao1 © E]
Frequéncia: | DIAS LETIVOS v | Tipo de Atendimento: NAO SE APLICA v |
Vagas Turma: [25 Alunos o vaga E
Observagées:
Turno Adicional: |
Programa Mais Educagao: NAO v
Classe Bilingue para Surdos: |NAO v
[Incluir | [ Pesquisar | Novo Regisio|

Nesta aba o usuario da escola ir4 informar os campos indispensaveis a criacao de turmas estes campos
requer uma atencdo no ato do cadastro devem ser informados conforme tabela abaixo:

Descricéo

Codigo Inep Numero de identificacdo da turma no sistema do
INEP, gerado para a turma ao ser cadastrada no
censo escolar;

Nome da turma Informe o nome da turma, conforme organizacdo da
escola, conforme regra do censo, 0 nome precisa ter
no minimo 4 caracteres, o mesmo podera ser
composto de etapa/ano e turno, ou seja, se a escola
possuir trés turmas de 1° ano, duas no turno da
manh& e uma no turno da tarde, as mesmas poderao
ter os seguintes nomes: T111, T112 e T121 ou
T1°MA, T1°MB e T1°TA (série/ano + turno + ordem
da turma);
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Tipo

Normal: Para turmas de escolarizagédo destinada a
atender alunos em uma Unica etapa;

EJA: Destinada a turma criada para atender alunos
da Educacéo de Jovens e Adultos;

Multietapa: Para turmas criadas permitira que
sejam matriculados alunos em etapas diferentes;

Correcdo de Fluxo: visam atender aos estudantes ,
que tenham 02 (dois) anos ou mais de distorcao idade/ano
de escolaridade, dando a eles a oportunidade de
fortalecimento da sua trajetéria escolar.

Calendario:

Cligue neste campo e selecione o calendario do ano
letivo vigente;

Base Curricular

Clique neste campo e selecione a base curricular que
contém as etapas e as disciplinas que iram compor ha
turma;

Etapa

Neste campo basta marcar a etapa que sera oferecida
para turma em questdo. Se a turma for multietapa, deve
ser marcado o checkbox de todas as etapas que iram
compor a turma;

Etapa Censo

Caso seja marcada mais de uma etapa, este campo
habilitara para ser informado qual a etapa do censo
correspondente a etapa multi desta turma,;

Proc. de Avaliacao:

Clique neste campo e selecione o procedimento de
avaliacdo este podera ser Nota, Parecer descritivo ou
Conceito;

Aprovacao Automatica

Ao marcar este campo os alunos matriculados nestas
turmas terdo a aprovacgdo automatica para a proxima
etapa, desconsiderando a reprovacao por falta;

Turno

Clique sobre a descricéo e inserir o turno cadastro.

Dependéncia/Capacidade

Basta clicar e selecionar a sala desejada, o sistema ira
informar o campo Capacidade automaticamente.

Tipo de Atendimento

Este campo somente sera informado se a turma atender
alunos em classe hospitalar, unidade de internacao e
unidade prisional.

Turno Adicional

Este campo sera utilizado normalmente quando a turma
possui atividades no turno inverso ao turno principal,
basta clicar se e inserir o turno.

Observacfes

Este campo néo é obrigatorio a informacédo cadastrada
neste campo serd visivel nos relatérios da turma.
Exemplo: Ata de Resultados Finais




Atencao!
Ao clicar nos campos Calendario, Base curricular e
Procedimento de Avaliacdo ao serem inseridos
certifique-se que esta incluindo a informacéao correta,
pois ao realizar o cadastro da turma os mesmos nao
poderdo ser alterado

Ap6s informar todos os campos basta clicar no botdo [incluir]. Caso deseje realizar a alteragdo no
cadastro o sistema permitird que alguns campos possam ser alterados.

Aba Disciplina

No momento da inclusao da turma, séo incluidas automaticamente as disciplinas (regéncias) conforme a
base curricular escolhida.

Turmas > Inclusao

Turma ‘ Disciplinas = Horarios | Alunos | Parscerss = Outros Atividades C
1*ANO
Disciplina da base curricular: 1° ANO
= Disciplina: 50 FORMACAO PESSOAL E SOCIAL

Area de Conhecimento; | 2002

Controle de Frequéncia: | SOMENTE AVALIACAO v

Tipo de Base: Base Diversificada v Carater Reprobatério: Nao Possui v

Quantidade de horas-aula: 2

Matricula: Opcional  Langar na Documentagio: Sim v

Salvar | Atualizar pela base Cancelar | Ordenar
Disciplinas
Tipo Base Area de Cont Dis Contr. Frequéncia Horas-Aula Matricula Carater Reprobatério Documentagio Proc. Avaliagio Agio
Base Nacional Comu Linguagens LINGUA PORTUGUESA GLOBALIZADA (FA) 5 Obrigatéria Possui Lancar NOTAS (SEMED) Al E
Base Nacional Comu Ciéncias Humanas HISTORIA SOMENTE AVALIAGAC 2 Obrigatéria Possui Langar NOTAS (SEMED) Al[E
Base Nacional Comu Ciéncias da Natureza CIENCIAS SOMENTE AVALIAGAC 3 Obrigatéria Possui Langar NOTAS (SEMED) Al E
Base Nacional Comu Matemdlica MATEMATICA SOMENTE AVALIACAC 5 Obrigatéria Possui Lancar NOTAS (SEMED) Al E
Base Nacional Comu Ciéncias Humanas GEOGRAFIA SOMENTE AVALIAGAC 2 Obrigatéria Possui Langar NOTAS (SEMED) Al E
Base Nacional Comu Linguagens EDUCACAO FISICA SOMENTE AVALIACAC 2 Obrigatéria Nao Possui Lancar NOTAS (SEMED) Al E
Total de Registros: 8
Atencéo!

Ao clicar no botédo [atualizar pela base], certifique-se
que todas as disciplinas nesta aba estdo informadas no
cadastro da base curricular. Uma vez que se houver
disciplinas que estédo nesta aba e ndo estdo informadas
na base, ao clicar neste botéo o sistema ira deletar esta
disciplina.

Nesta aba podera ser realizado o cadastro das disciplinas opcionais (extracurriculares) mas que nao
pertencem a base curricular.

Para isso basta clicar no link Disciplina, selecionar a disciplina, e inserir os demais campos conforme
mostra a imagem acima. Apés clicar no botéo [salvar].
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Se precisar alterar a ordem das disciplinas, basta clicar no botdo [Ordenar], serd exibida uma nova tela
como mostra a imagem abaixo, clique sobre a disciplina e utilize os comandos que aparecem sinalizados
na imagem para alterar a posi¢cao, apos cligue em salvar.

Ordenar disciplinas x

Ordenar disciplinas
Selecione a disciplina na grade e utilize os botdes para ordenar as disciplinas.

Base Comum

Disciplina
LINGUA PORTUGUESA
HISTORIA
MATEMATICA S —| |
CIENCIAS v
GEOGRAFIA
EDUCACAO FISICA
Total de Registros: 8

Salvar

Aba horarios

Nesta aba sera realizado o vinculo dos professores de cada disciplina com as turmas.

Turma | Disciplinas | Horarios Alunos | Pareceres | Qutros Profissionais | Atividades Complementares |

| Horérlos de Regéncias na Turma 3° ANO C - Etapa 3° ANO v
110441 | LINGUA PORTUGUESA LPOR |
Possui Regente: SIM v | - ——
243320 | PROF TESTE |
Vigéncia do Periodo: 09/01/2024 |D Até: 1212/2024 D

PROF TESTE

‘:] Horiarios disponiveis
Horirios disponiveis.
TURNO PRINCIPAL e e

turmas simultaneamente.

Horarios NAO disponiveis.
LPOR LPOR LPOR | [ Horirios NAQ disponive
1 1 neste(s) horario(s) na escola.

-I Horarios NAO disponiveis.
Professor j& tem este(s) hordrio(s)

marcado(s) em outra turma efou escola.
(Clique no quadro para ver detalhes)

MATUTINO - 07:15/
11:30

Informe o regente conselheiro desta turma: PROF TESTE v | -—

I Salvar | Limpar Tudo

Primeiro selecione a disciplina e o regente, depois, caso seja necessario, altere a vigéncia do periodo e entao clique nos quadros para marcar os horérios.
Clique em "Salvar” para confirmar o cadastro dos horarios.

Para desmarcar um horario, clique sobre o quadro referente, selecione o tipo de remogéo e confirme a exclusao.

Para desmarcar todos, clique em "Limpar Tudo", selecione o tipo de remogao e confirme a exclusao.

Para realizar o vinculo, o usuério da unidade escolar deve seguir informando os campos conforme tabela
abaixo:
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Descricao

Disciplina Clique sobre a descricdo e selecione a disciplina
gue o professor ira lecionar;

Possui regente Este campo s6 deve ser informado como "NAO",
para informar a caréncia de professor na grade de
horario.

O sistema ir4 bloquear o campo "Regente" e exibira no
campo a descricao " DISCIPLINA SEM REGENTE"

Regente Selecione profissional que ira ministrar a referida
disciplina;
vigéncia do periodo / Até O sistema exibira a data inicial e final do calendario

letivo; Este campo s6 deve ser alterado conforme a
data em que o professor sera vinculado na turma;

Para lancar na grade, basta clicar sobre o quadro dos periodos em que o professor estara atuando na turma
para cada dia da semana. Concluido o lancamento de todas as disciplinas informe o regente conselheiro desta

turma e clique no botéo [Salvar].

Atencao!
Caso o(a) professor(a) ndo esteja sendo exibido na
relacdo dos regentes, deverd acessar o cadastro do
recursos humanos alteracéo e conferir as abas Funcéo
exercida, Relacdo de trabalho e horéarios da regéncia
Na aba horarios da regéncia certifique-se que o turno
vinculado é o mesmo da turma.

Importante!
Para os vinculos com a disciplina Globalizada (FA),
nesta grade de horarios o professor deve estar
vinculado em um Unico periodo de segunda a sexta-
feira. Conforme na imagem acima, pois ao realizar o
vinculo na disciplina Global em um dia da semana em
dois periodos, impacta no langamento de frequéncia.

Aba Alunos

Nesta aba mostra todos os alunos matriculados e suas movimentacdes, permitird alteracao da data de matricula
e alterar a forma de avaliacdo dos alunos que possui que sdao PcD
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Turma | Disciplinas | Horarios ‘ Alunos Pareceres | Oufros Profissionais | Afividades Complementares
Alunos Matriculados na Turma 501 - Calendario: 2021
Classificar Turma | Exibir Trocas de Turma: N3o v
49212 AMA CLARA 1 REMATRICULADO 401 03/0272021 344601 Manha 5° ANO
57740 DAVI SOUZA 2 REMATRICULADO 401 03/0272021 344602 Manha 5° ANO
44387 DIEGO 3 REMATRICULADO 401 03/0272021 344603 Manha 5° ANO
50327 ESTEFANY 4 REMATRICULADO 401 03/0272021 344604 Manha 5° ANO
65464 [EZEQUIEL 5 MATRICULADO 401 0370272021 351974 Manha 5° ANO
49854 HELLEN 6 REMATRICULADO 401 030272021 344805 Manha 5° ANO
45226 ISAQUE 7 REMATRICULADO 401 030272021 344806 Manha 5° ANO
38969 JAMILI 8 REMATRICULADO 401 030272021 344807 Manha 5° ANO
58300 KAMYLE 9 REMATRICULADO 401 03/0272021 344608 Manha 5° ANO
T4057 [KAUANE 10 REMATRICULADO 401 03/0272021 344609 Manha 5° ANO
49964 LARA n REMATRICULADO 401 03/0272021 344610 Manha 5° ANO
1081 IMARIA CLARA 12 REMATRICULADO 401 03/0272021 344611 Manha 5° ANO
44384 MARLON 13 REMATRICULADO 401 0370272021 344812 Manha 5° ANO
45671 MIGUEL 14 REMATRICULADO 401 030272021 344813 Manha 5° ANO
58309 IPEDRO ENRIQUE 15 REMATRICULADO 401 030272021 344514 Manha 5° ANO
46705 TIFFANY 16 TRANSFERIDO FORA 401 03/0272021 12/08/2021 344615 Manha 5° ANO
49971 IMYKAEL CLAUDIO 17 MATRICULADO 401 250272021 359179 Manha 5° ANO
48959 IMYRELLA 18 MATRICULADO 401 17/0372021 359885 Manha 5° ANO
45015 'SABRINA 19 MATRICULADO 401 27102021 364101 Manha 5° ANO
83604 ANA LUIZA 20 MATRICULADO MF151 171172021 414854 Manha 5° ANO

Clicando na linha de cada aluno abrira uma fungdo com informag8es da matricula do aluno e um campo
para observagfes abaixo uma tabela com a movimentagéo de sua matricula na escola, podera ainda alterar
a data de matricula se necessario.

Tuma | Disciplinas = Hordrios | Alunos |Dulms i i c

Alunos Matriculados na Turma 3° ANO C - Calendario: 2024

Classificar Tuma Exibir Trocas de Turma: Nio «

Codigo Nome ] Situagio Turma Anterior | RF Anterior Data Matricula Data Saida Matricula N* | Tumo |
85977 |ALUNO TESTE TRES MATRICULADO 2° ANO TURMA B - SEDE APROVADO 2910172024 289681 Manha | 3 ANO
| 156083 |ALUNO TESTE UM MATRICULADO | | 09/01/2024 | 209652 | Manha FAND |

Observagoes da Matricula N° 289652 - ALUNO TESTE UM

Dados da Matricula \
Escola: EMEIEF DBSELLER SISTEMAS Calendario: 2024

Curso: ENSINO REGULAR 9 ANOS Base: ENSINO FUNDAMENTAL

Turma: 3*ANOC Etapa: 3" ANO

Situagio: MATRICULADO Concluida: NAQ

Matriculade em: 09/01/2024 Atualizado em: 10/01/2024
Observagbes:

Data da Matricula: 09/01/2024 D Pmlllal;io por Parecer: SIM

Fachar

Movimentagio da Matricula N* 289652 - ALUNO TESTE UM istérico de Matriculas]

Data Escola |  Turma | Ano Procedimento
09/01/2024 175 - EMEIEF DBSELLER SISTEMAS 3° ANO C 3° ANO MATRICULAR ALUNO
ALUNO MATRICULADO NA TURMA 3° ANO C. SITUAGAO ANTERIOR: CANDIDATO Usuaério: DBSELLER SERVIGOS DE INFORMATICA - LTDA
10/01/2024 175 - EMEIEF DBSELLER SISTEMAS | 289652 | 3® ANO C ‘ 2024 39 ANO ‘ALTEM;iO DE DATA DA MATRICULA E/OU UBSEIVAC(-)ES
DATA DA MATRICULA MODIFICADA DE 15/02/2024 PARA 09/01/2024 Usudrio: DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA - LTDA

Nesta mesma tela, podera ser alterado a forma de avaliacdo dos alunos que sdo PcD. Basta alterar o
campo Avaliagcdo por Parecer conforme sinalizado na imagem acima alterando de N&o Para Sim. Ao ser
informado com "sim", no diario de classe, este aluno serd sinalizado com a sigla NEE , e embora a turma
que o aluno seja avaliada por nota ou nivel, este campo sera substituido para realizar o parecer.

Atencéao!
O campo Avaliacdo por Parecer s6 estara disponivel
para os alunos que possui a deficiéncia informada no
cadastro do aluno na aba “PcD / Altas Habilidades”

Classificar turma
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Nesta mesma aba o sistema permitira o usudrio classificar a turma em ordem alfabética e colocar a
numeracao. Basta clicar no botdo [Classificar turma] e abrira uma nova janela cligue no botéo sinalizado
conforme mostra a imagem abaixo, apos se preferir cligue em ordenar alfabeticamente.

Turma | Disciplinas | Hordrios | Alunes = Parecerss = Outros C

Alunos Matriculados na Turma 3° ANO C - Calendério: 2024

Classificar Turma | Exibir Trocas de Turma: Nao

Situagio Turma Anterior RF Anterior Data Matricula Data Saida Matricula N*
MATRICULADO 2° ANQ TURMA B - SEDE APROVADO 29/01/2024 289651
MATRICULADO 09/01/2024 289652 F ANO

Editar Classificagdo da Turma 3* .ANO C - Calendario: 2024 - X

<4 Nome Aluna
ALUNO TESTE TRES
ALUNO TESTE UM

Canfirmar | [Cancelar [ Ordenar Alfabsticamente Restaurar

Atencéao!

Se a escola preferir coloca-la na ordem alfabética, esta
turma devera ser reclassificada, clicando no mesmo
botdo classificar turma novamente, confirmando a
reclassificacdo, o sistema abrird uma janela com a
relagdo de alunos e seus nimeros atuais, e outra com
0S novos numeros, basta colocar o aluno na ordem
desejada usando as setas, marcar o0 novo numero e
confirmar a classificacao.

Parecer

Nesta aba, vém todos os pareceres cadastrados na escola (Cadastro/Tabelas/Pareceres). Marque
somente os pareceres relacionados a esta turma e cligue em salvar. Os pareceres salvos serao
exibidos no lancamento por turma.

iy Turmas > Alteragéo

Turma | Disoipinas | Horaros | Aunos | pareceres | Qs Profesionais | Aividades Complementares |

Definigdes dos parcceres desta turma
1° ANO A EF MANHA

Sequencial  |Parecer

PARABENS

MUTO BOM

REGULAR

Bom

o|lo(o|a| &

RUM

Outros Profissionais

Para turmas de educacéo infantil ou turmas que possuem algum aluno que sao PcDs, sera através desta aba
em que tal profissional sera vinculado.O sistema permitira vincular nesta aba um Auxiliar/Assistente Educacional
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ou o Tradutor / Intérprete de Libras.

fw Turmas > Alteracao
Tuma | pisopinas | Horarios | Aunos | parsceres | Atwidades

| PROFESSOR APOIO DBSELLER ]

——

Recurso Humano Nome Atividade Agao

Total de Registros: 0

Registre os campos conforme a tabela abaixo:

Descricéo

Atividade Neste campo deve selecionar o tipo de atividade que o
profissional ir4 exercer na turma.

Profissional Clique sobre a descricdo abrir uma janela de pesquisa
onde o usuario deve localizar o profissional, clique
sobre o profissional;

Apéds preencher os campos, basta clicar no botao [Salvar].
Atividades Complementares

Conforme regra do censo escolar, esta aba sera habilitada somente para turmas de ensino
fundamental. A mesma devera ser preenchida com as informagdes somente se todos os alunos da
turma frequentarem a escola em turno integral e participarem de alguma atividade complementar.

Turma ‘ Disciplinas. ‘ Horarios | Alunos ‘ Pareceres ‘ Outros i ‘ Atividades

Esta escola NAO oferece atividades complementares! (Editivel em Escola -> Cadastros -> Dados Da Escola -> Infra Estrutura)
— Alteragao de
Horérios das Atividades Complementares

[ pomingo [] segunda [] Terca [ quarta [] quinta [] sexta [] sabade
Hora inicial: | | Hora Final: | ]

Turma Atividade Complementar: | I

Turno: | Selecione v

Fungao: | Selecione v

Profissional/Monitor: [

Dia Horario Atividade Profissional/Meniter Agio

Total de Registros: 0|
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