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Cadastrar Laboratoério

Elaborado por: Alice Sant’Anna/ Técnica de Suporte/ Salude
Em: 10/01/2024

Contextualizacao Geral

Este documento tem a finalidade de demonstrar como é realizado o cadastro de um laboratoério. E
ainda permite personalizar todas as informacbes referentes ao estabelecimento de saulde. Tais
como: profissionais vinculados, setores, exames disponiveis, horario de atendimento, dentre
outros.

O fluxo para o registro compdem as seguintes etapas:

e Cadastrar Laboratdrio
e Laboratdrio Interno
o Laboratdrio Externo

Cadastrar Laboratério

O objetivo desta rotina é registrar um laboratério. Essa acao é executada somente uma Unica vez.
Pois uma vez que o laboratério estiver ativo, a equipe podera utiliza-lo e fazer alteracdes, coletar
os materiais biolégicos e analisa-los.

Menu: SAUDE > Laboratério > Cadastros > Laboratério >
Inclusao

E no cadastro do laboratério que todas as personalizacdes sdo realizadas, como a vinculacdo como
profissionais, setores de atendimento, exames e os hordrios de atendimento.
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Ao assinalar a opcao correspondente ao TIPO do funcionamento do laboratério, impacta no
preenchimento das informacdes. Os tipos de funcionamento dividem-se em Interno e Externo.

Laboratério Interno

O tipo de laboratério Interno destina-se ao funcionamento do laboratério no préprio departamento,
ou seja, as amostras serao analisadas e a produtividade contabilizada ao departamento vinculado.
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e Tipo: ao assinalar a opgao Interno, caso o fluxo de atendimento seja realizado no préprio
departamento.

o Departamento: através do link Departamento é possivel localizar o departamento no
qual o serd vinculado o laboratério de atendimento.

e Descricao: campo destinado ao preenchimento da nomenclatura do estabelecimento de
salde. Esse dado identificador é impresso ao gerar a etiqueta de coleta de amostra
laboratorial.

e Alvara: campo destinado para o preenchimento do nimero de documento emitido pelo
servico de vigilancia sanitdria competente, que habilita o funcionamento do
estabelecimento de saude.

e CNES: campo destinado para o preenchimento do numero de Cadastro Nacional de
Estabelecimento de Saude.
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e Endereco: campo destinado para preenchimento do endereco onde se situa o
estabelecimento.

e Numero: campo destinado para preenchimento do nimero do imdével onde se situa o
estabelecimento. Caso nao exista nimero, devera ser completado como sem nuUmero
(SN).

e Telefone: campo destinado para preenchimento do numero de contato do
estabelecimento.

e Turno Atendimento: através do link Turno Atendimento é possivel localizar o dado
referente ao periodo de funcionamento do estabelecimento.

A partir da inclusao, o laboratério estara ativo e as abas disponiveis para utilizacdao das
funcionalidades. Sendo elas, vinculacao de profissionais atuantes, setores e exames.
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Laboratério Externo

O tipo de laboratério Externo destina-se a ao funcionamento do laboratério fora do departamento
de saude. No caso, as amostras bioldgicas serao analisadas em outro departamento ou por um
laboratério conveniado prestador de servigos para a instituicao.
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e CGM: Através do link CGM é possivel localizar o Cadastro Geral do Municipio do
estabelecimento de saude que analisara as amostras bioldgicas.

e Descricao: Campo destinado ao preenchimento da nomenclatura do estabelecimento de
saude. Esse dado identificador é impresso ao gerar a etiqueta de coleta de amostra
laboratorial.

e Alvara: Campo destinado para o preenchimento do nimero de documento emitido pelo
servico de vigilancia sanitaria competente, que habilita o funcionamento do
estabelecimento de saude.

e CNES: Campo destinado para o preenchimento do nimero de Cadastro Nacional de
Estabelecimento de Saude.

e Endereco: Campo destinado para preenchimento do endereco onde se situa o
estabelecimento.

e Numero: Campo destinado para preenchimento do nimero do imével onde se situa o
estabelecimento. Caso ndo exista numero, devera ser completado como sem ndmero
(SN).

e Telefone: Campo destinado para preenchimento do numero de contato do
estabelecimento.

e Turno Atendimento: Através do link Turno Atendimento é possivel localizar o dado
referente ao periodo de funcionamento do estabelecimento.

e Possui Interfaceamento: Campo destinado ao informe se o estabelecimento de saude
utilizard o item de comunicacao entre equipamento automacao para analise de amostras
biolégicas com sistema ou nao.




Vincular Profissional ao
Laboratdrio de Atuacao

Elaborado por: Alice Sant’Anna/ Técnica de Suporte/ Saude
Em: 10/01/2024

Contextualizacao Geral

Este documento tem a finalidade de demonstrar como é realizada a vinculacdo do profissional ao
laboratério de atuacao.

O fluxo para o registros seguem as seguintes etapas:

e Acessar o Laboratédrio
¢ Vincular Profissional ao Laboratério de Atuacao

Acessar o Laboratério

O objetivo deste processo é vincular o servidor ao laboratério de atuacao profissional.

Menu: SAUDE > Laboratério > Cadastros > Laboratério >
Alteracéo

Nesta rotina de cadastro, a aba Laboratdrio exibe a listagem de departamentos da instituicdao. Para
que o profissional do ensino superior possa executar sua rotina de andlises clinicas, é necessario
realizar a vinculacdo profissional a unidade de atuacao.

Ao acessar a rotina, deve-se selecionar o Laboratério no qual o servidor sera vinculado.



Cadigo:
Descrigao:

| Pesquisar || Limpar || Fechar
Inicic || Anterior || Préxime || Uitimo | | Imprimir Foram retomados 67 registros. Mostrando de 1 até 15.

Codigo | Tipo | Descrichio
3 1 LABORATORIO 4
4 1 |LABORATORIO 2
5 1 |LABORATORIO 3

| Recomecar | Indique o Conteudo: | Quantidade a Listar: |15 Mostra Diferentes: ||

Vincular o Profissional ao Laboratério de Atuacao

Para realizar uma nova vinculacdo de um biomédico/ farmacéutico é necessario iniciar pela busca
do servidor, através do link CGM, que contém todos os dados pessoais.
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Em continuidade ao processo de vinculacao, os campos devem ser preenchidos de acordo com a
atuacao do profissional.

Quanto ao preenchimentos dos campos:

e Classificacao Brasileira de Ocupacoes: Através do link CBO é possivel buscar a
especialidade do profissional de acordo com a sua atuacao.

e Cartao SUS: Este campo deverd ser preenchido com o nimero do Cartao Nacional do
SUS do profissional. Dado necessario para fins de registro de producdao e envio de
faturamento, conforme

« Orgao Classe: Este campo deverd ser preenchido com o nimero e sigla do conselho no
qual o profissional é inscrito. Dado de registro obrigatério, pois corresponde a assinatura
do biomédico/ farmacéutico exibida ao liberar o resultado de andlise clinica de exame
laboratorial.

e UF: Através do link UF é possivel buscar a unidade federativa na qual pertence o
conselho profissional do servidor.

e Tipo: Este campo refere-se ao tipo de permissao que o profissional devera possuir. A
opcao Técnico corresponde ao Responsavel Técnico que coordena o laboratério. J& a
opcdo Legal refere-se ao biomédico/ farmacéutico analista que realiza as analises
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clinicas.
e Permitido Conferéncia: Este campo corresponde a liberacao da funcionalidade de
Salvar & Conferir, que corresponde a assinar o resultado de um exame e libera-lo

diretamente da rotina de digitacao de exames.

Validade

e Inicio: Campo destinado ao preenchimento do inicio de efetividade do servidor.
e Fim: Campo destinado ao preenchimento de data limite de acesso, se for necessario.

E de carater obrigatério o preenchimento do campo
Orgdo Classe, pois este de dado corresponde a
identificacdo profissional e é exibido em formato de
assinatura do biomédico/ farmacéutico ao liberar o
resultado do exame laboratorial.

A partir da conclusao deste procedimento, o profissional poderd executar sua rotina de trabalho.

O procedimento de vinculacao do profissional ao laboratério de atuacdo devera ser executado
individualmente, em cada unidade em que o biomédico/ farmacéutico atuar.



Vincular Setor ao
Laboratorio

Elaborado por: Alice Sant'’/Anna/ Técnica de Suporte/ Saude

Em: 21/02/2024

Contextualizacao Geral

Este documentotem afinalidade de demonstrar como é realizado o cadastro do setor de andlise técnicaem
determinado laboratdrio.

Olaboratériodeandlisesclinicasédivididoporsetorestécnicosdistintosquecorrespondemaespecialidade
responsavel pela investigacdo especifica a partir dos tipos de exames. As analises de amostras de materiais
bioldgicos sédo realizadas conforme as areas definidas pelos métodos, materiais e objetivos.

Paraqueosetordeandlisetécnicasejautilizadoénecessériovincula-loaunidade deatuagéo. Dessaforma,
0s exames a serem realizados serdo vinculados a sua especialidade correspondente.

Osdepartamentos oubancadas examinam cadaamostrabioldgicade formaindividual. O setor oubancada
examina material biologico, usando técnicas, procedimentos, instrumentos e equipamentos especificos. E por isso, 0s
exames sao agrupados de acordo com o tipo de material.

O fluxo para o registros seguem as seguintes etapas:

e Selecionar o laboratorio
e Vincular o setor/bancada

Vinculacéo Setor ao Laboratorio
O objetivo deste processo é vincular o setor de andlise técnica ao respectivo laboratério.

Menu: SAUDE > Laboratério > Cadastros > Laboratério >
Alteracéo

Selecionar o laboratério

Ao acessar a rotina, deve-se selecionar o Laboratério no qual o setor sera vinculado.



Cadigo:
Descrigio:

| Pesquisar || Limpar || Fechar
Inicio || Anterior | | Frdr:dmo| Ultime | Imprimir Foram retomados 67 registros. Mostrando de 1 até 15,

Cédigo | Tipa | Descriciio
3 1 LABORATORIC 4
4 1 |LABORATORIO 2
5 1 |LABORATORIO 3
| Recomegar | Indique o Conteddo: | | Quantidade a Listar: |15 Mostra Diferentes: ||

Vincular o setor/ bancada

Em continuidade ao processo de incluséo, os campos devem ser preenchidos de acordo com o setor a ser
vinculado.
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Quanto ao preenchimentos dos campos:

e Cddigo: O numero é gerado automaticamente pelo sistema.

e Laboratdrio: E exibido o laboratério selecionado, no qual o setor sera incluido e disponibilizado para
utilizacéo.

e Responsével: Através do link Responséavel é possivel buscar o profissional biomédico/ farmacéutico
encarregado do setor de analise técnica que deve ter sido previamente cadastrado na aba Profissionais.
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O preenchimento do campo Responsavel é de carater
obrigatorio. Entretanto, quando ndo houver responsavel
técnico, poderd ser cadastrado em profissionais uma
opcdo genérica, como por exemplo, profissional nao

informado para utilizacdo nesse campo.

e Setor: Através do link Setor buscar o setor de analise técnica a ser incluido no laboratério.

e Assinatura: Este campo é destinado a upload de arquivo de imagem (apenas JPG) contendo a assinatura
do responsavel do setor de andlise técnica.

No campo Assinatura é obrigatério a escolha de uma
imagem. Para agilizar a inclusdo do registro, pode optar-
se pelo uso do emblema da prefeitura.

Ao finalizar o procedimento de inclusédo de setor de analise técnica, deve-se clicar no botédo “Incluir” para que o
mesmo fique disponivel para utilizacado.



Vincular Exame ao
Laboratorio

Elaborado por: Alice Sant'’/Anna/ Técnica de Suporte/ Saude

Em: 21/02/2024

Contextualizacao Geral

Estedocumentotemafinalidade dedemonstrarcomoérealizadaavinculagdode umexameaseranalisado
em determinado laboratdrio.
O fluxo para o registros seguem as seguintes etapas:

e Selecionar o laboratério
e Vincular o exame

e Vincular a disponibilidade do exame na unidade

Vinculacao Exame ao Laboratério
O objetivo deste processo € vincular o exame a ser executado pelo respectivo laboratério.

Menu: SAUDE > Laboratério > Cadastros > Laboratério >
Alteracao

Selecionar Laboratério

Nesta rotina de cadastro, a aba Laboratério exibe a listagem de departamentos da instituicdo. Para que o
exame seja disponibilizado e utilizado como ferramenta diagndstica, é necessario realizar a vinculagdo do exame a
unidade de atuacéo.

Ao acessar a rotina, deve-se selecionar o Laboratério no qual o exame sera vinculado.



Cadigo:
Descrigio: [

Pesquisar || Limpar || Fechar
Inicic || Anterior || Présime || Ulime || Imprimic Foram retomados 67 registros. Mostrando de 1 até 15,

Cddigo | Tipo Descrigio
3 1 |LABORATORIO
4 1 LABORATORIO 2
5 1 |LABORATORIO 3

Recomegar | Indique o Contetdo: Quantidade a Listar: 15 Mositra Diferentes: |:|

Vincular Exame

Nesta aha sera vinciilladn o exame aiie o lahoratérin estara antorizado a fazer anéalises.

i Laboratonio = Alteragho

Em continuidade ao processo de vinculagdo, os campos devem ser preenchidos de acordo com o exame a ser
realizado.

Quanto ao preenchimentos dos campos:

e Laboratdrio: E exibido o laboratério selecionado, no qual o exame sera vinculado e disponibilizado para
utilizacéo.

e Setor: Através do link Setor é possivel buscar o setor a qual o exame pertence. Para realizar uma nova
vinculagdo de um exame, € necessario informar o setor/ bancada a qual o exame pertence. O setor/
bancada destina-se & &rea de especialidade especifica que analisa o tipo de amostra de material biolégico,

utilizando métodos, procedimentos, instrumentos e equipamentos especificos.

e Exame: Através do link Exame é possivel buscar o exame a ser vinculado.

e Situagdo: Ao informar os itens supracitados, a opcdo ATIVO deve ser assinalada, pois assim o exame
estara disponivel para ser utilizado.

Ao finalizar o preenchimento dos dados, deve-se clicar em "incluir” para que o exame seja vinculado ao
laboratorio.

Registros

o270 | 3 URINALISE BEEE EXAME DE URIMA — (EAS) 1

Vincular a disponibilidade do exame na unidade
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Apbs concluir o procedimento de inclusdo de exame, deve-se informar os horarios disponiveis para a
realizagdo do mesmo no laboratério. O exame estara vinculado aos horarios estabelecidos para ele.

i Loboratoric > Alteraco

Quanto ao preenchimentos dos campos:
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Exame: Através do link Exame buscar o exame a ser vinculado.

Lancamento

e Dias Semana: Este campo é destinado ao informe dos dias em que o exame estara disponivel para

realizacéo.

e Periodicidade: Este campo destinado ao informe do periodo (semanal, quinzenal ou mensal) de realizacao
do exame. E possivel informar o periodo de intervalo, quando houver.

Data Validade

e Data Inicial: Campo destinado ao preenchimento do inicio de utilizacdo do exame.

e Data Final: Campo destinado ao preenchimento de data limite de utilizac&o do exame.

s y
e e e, .'..-'.t..-,":'_::

L -

Horario

Somente sera necessario preencher os campos
referentes ao informe de Data Validade se o exame tiver
um prazo de execuc¢do determinado. Sendo, 0s campos

que dizem respeito a data de validade devem
permanecer em branco.

e Horério Inicial: Campo destinado ao preenchimento hora de inicio da execu¢é@o do exame.

e Horario Final: Campo destinado ao preenchimento hora de término da execucéo do exame.

Aofinalizaroprocedimentodevinculagdohorarioexame,deve-seclicarnobotao“Lancar” paraqueomesmo

fique disponivel para langamento.
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Emitir Relatorio de
Produtividade LACEM - Porto
Velho/RO

Elaborado por: Alice Sant'/Anna/ Técnica de Suporte/ Saude
Em: 09/07/2024

Contextualizacao Geral

Estedocumentotemafinalidade dedemonstraroprocessoparaemitiroRelatériode Produtividade LACEM.
O objetivo deste documento é contabilizar a produtividade dos exames analisados pelo Laboratério Central LACEM/
Porto Velho - RO.

Atualmente,amunicipalidade contabilizaonimerode examesrealizadospelo Laboratério Centralde Porto
Velho (LACEM). Neste processo, as amostras bioldgicas sdo coletadas pelas 57 unidades de salde e séo
encaminhadas ao LACEM para serem analisadas e liberadas pelos biomédicos e farmacéuticos. Das 63 laboratérios
existentes, apenas séo excluidas as Unidades de Pronto Atendimento - UPAS, que realizam andlises e liberacdes por
conta propria.

O fluxo para emisséo de relatorio consiste em uma Unica etapa:

e Emitir o Relatério de Produtividade LACEM

Emitir o Relatério de Produtividade LACEM

O presente processo de emissdo de relatorio tem por objetivo contabilizar a produtividade do Laboratério
Central. E ainda ser utilizado como um mecanismo para estabelecer padrdes para melhorar a gestdo, aumentar a
eficiéncia da equipe, melhorar os resultados da organizagdo como um todo e utilizacdo dos dados para o processo de
faturamento.

Menu: DB:SAUDE > Laboratério > Relatérios > Produtividade
LACEM



i Relatorios > Produtividade LACEM

— Relatorio de Produtividade LACEM

S I —C)

Setor: | | | | | Adicionar

Codigo Descrigac Agao

Total de Registros: 0

Exame: || | | Adicionar

Caodigo Descrigao Agao

Total de Registros: 0 |

Quanto a usabilidade dos campos:

e Inicio: Campo destinado ao preenchimento do inicio do periodo de produtividade a ser contabilizado no
documento;

e Fim: Campo destinado ao preenchimento do fim do periodo de produtividade a ser contabilizado no
documento;

e Setor: Através do link Setor é possivel informar o(s) setor (es) a ser (em) contabilizado (s), permitindo
personalizar a exibicdo de dados de producéo por bancada de andlise no relatério. O preenchimento deste
campo nao é obrigatdrio, ao ndo informar nenhum setor, todos os setores serdo exibidos conforme os
exames liberados no periodo informado;

e Exame: Através do link Exame é possivel informar o exame individual, ou por lote, a ser contabilizado na

emissao do relatério. O preenchimento deste campo ndo é obrigatério, ao ndo informar nenhum exame,
serdo exibidos todos os exames liberados no periodo informado.
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